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Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto 
předpisu 
 
Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tuto 
směrnici.  
 
I. Práva a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných 
vztahů s pedagogickými pracovníky, 
 

 1. Žáci (studenti) mají právo 
a) na vzdělávání a školské služby podle školského zákona, 
b) být informován o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 
 
2.Rodiče (zákonní zástupci) mají právo zejména na 
a) svobodnou volbu školy pro své dítě 
b) informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve škole 
c) informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 
d) nahlížet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy, 
e) právo na vzdělávání v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 školského zákona 
 a na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se 
vzdělávání podle školského zákona, 
f) u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehož obsah, formy a metody 
odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, které toto 
vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení, 
g) volit a být voleni do školské rady, 
h) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka,  
ch) požádat o přezkoumání výsledků hodnocení žáka, 
 
 Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni  
a) zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školy nebo školského zařízení, 
b) na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 
týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka, 
c) informovat školu a školské zařízení o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách 
způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání, údaje o tom, zda je dítě, žák nebo student zdravotně postižen, včetně údaje o druhu postižení, nebo 
zdravotně znevýhodněn; 
d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými školním 
řádem, 
e) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. další 
údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích. 
 
 



 
3. Žáci (studenti) jsou povinni 
  a)  řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat 
  b) dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a   
      bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 

plnit pokyny pedagogických pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu s právními předpisy a 
školním nebo vnitřním řádem. 

 c) žák se ve škole chová slušně k dospělým osobám i jiným žákům školy, dbá pokynů pedagogických a    
provozních pracovníků, dodržuje školní řád školy a řády odborných učeben. Chová se tak, aby neohrozil zdraví 
svoje, ani jiných osob 
d) Žák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin nebo pokynů vyučujících a účastní se činností 
organizovaných školou. Účast na vyučování nepovinných předmětů je pro přihlášené žáky povinná. Odhlásit se 
může vždy ke konci pololetí.       
 
e) Žák chodí do školy vhodně a čistě upraven a oblečen.      
 
f) Žák zachází s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udržuje své místo, třídu i ostatní školní prostory v 
čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením; nosí do školy učebnice a školní potřeby podle rozvrhu 
hodin a pokynů učitelů. 

 
g) Před ukončením vyučování žáci neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujících. V době mimo 
vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich dohledem. 

 
h) Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé 
(např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). 
 
ch) Žák se řádně a systematicky připravuje na vyučování. 
 
i) Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzdělání a na svobodu 
myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických 
podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve škole. Každý úraz 
nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, hlásí bez zbytečného odkladu vyučujícímu, 
třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy. 
 
j) Žák nenosí do školy předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo 
jiných osob. Cenné předměty-včetně mobilních telefonů může žák předat vyučujícím, kteří je po stanovenou 
dobu přeberou do úschovy a zajistí jejich bezpečnost.  
 
k) Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo školského zařízení se vždy 
považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto zákonem. 
 
l) Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závažnosti porušení žákovi uložit: 
a) napomenutí třídního učitele    b) důtku třídního učitele      c) důtku ředitele školy. 
 
Škola neprodleně oznámí uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a 
jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy. 
 
 
 4) Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzdělání a 
na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování 
základních psychohygienických podmínek, poskytování poradenských služeb a podpůrných 
opatření, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve 
škole. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, hlásí bez 
zbytečného odkladu vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy. 
 
 
 
 
 



5) Výchovná opatření a zásady pro hodnocení chování a udělení výchovných opatření 
 
Výchovná opatření jsou pochvaly a jiná ocenění a opatření k posílení kázně. 
Příloha 1. 
Kritéria hodnocení chování 

- Zásady a kritéria hodnocení chování ve škole a na akcích pořádaných školou 
- Zásady pro udělování známky z chování 
- Výchovná opatření 

 
Při návrhu opatření k posílení kázně nebo snížené známky z chování přihlíží třídní učitel zejména: 

- k závažnosti přestupku 
- k četnosti a opakování přestupku 
- k hodnocení žáka ostatními pedagogickými pracovníky 
- k tomu, zda v předchozím klasifikačním období již žákovi bylo uděleno některé z opatření na 

posílení kázně nebo zda mu byla snížena známka z chování 
- k charakteru a četnosti zápisu v žákovské knížce, které mají vliv na posouzení chování žáka 
- za jeden přestupek se uděluje žákovi pouze jedno opatření k posílení kázně 
- třídní učitelé jsou povinni, pokud je to možné, včas a prokazatelným způsobem informovat 

zákonné zástupce o problémech jejich dítěte, které by mohly vést k udělení opatření 
k posílení kázně nebo ke snížení známky z chování 

- klasifikaci chování žáků navrhuje třídní učitel po projednání s učiteli, kteří ve třídě 
vyučují a s ostatními učiteli 

- udělení 2. nebo 3. stupně z chování rozhoduje ředitel školy na základě projednání v pedagogické 
radě 

- při klasifikaci chování se přihlíží k věku, morální a rozumové vyspělosti žáka 
- k uděleným opatřením k posílení kázně se přistupuje pouze tehdy, jestliže jiná opatření 

byla neúčinná 
- žák dostává za své chování průběžnou zpětnou vazbu 

Kritéria hodnocení chování 
1. zdvořilost  
➢ oslovování 
➢ pozdrav 
➢ prosba 
➢ poděkování 
➢ omluva 
➢ uplatnění předností 

2. způsob komunikace 
➢ nemluví vulgárně 
➢ přihlásí se o slovo 
➢ neskáče do řeči 
➢ mluví věcně 
➢ zdrží se osobního útoku 

3. respekt k lidem 
➢ nevysmívá se druhému 

➢ neponižuje ho 
➢ nenapadá ho slovně ani fyzicky 

➢ bere na druhého ohled 
➢ ocení jeho přínos 
➢ zapojí ho do činnosti 

4. úcta k hodnotám 
➢ chrání cizí majetek 
➢ nepůjčuje si věci bez dovolení 
➢ zachází s věcmi šetrně a stanoveným způsobem 

5. plnění povinností 
➢ řádně dochází do školy 
➢ dodržuje stanovený čas 
➢ plní uložené úkoly 
➢ dodržuje školní řád a organizační pokyny 



6. prosazování práv 

➢ upozorní na nebezpečí jednání ohrožující život, zdraví nebo práva druhých 
➢ slušnou formou se ohradí proti nespravedlivému jednání  
➢ zastane se slabšího 
➢ vyjadřuje se věcně a slušně k věcem, které se týkají jeho vzdělávání a života školy 
➢ uplatňuje demokratické principy v třídní nebo školní samosprávě 

o Stupně hodnocení chování v případě použití klasifikace 
Chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou je ve smyslu zákona č.561/2004 Sb. klasifikováno těmito 
stupni: 

1 -  velmi dobré 
2 -  uspokojivé 
3 -  neuspokojivé 

Zásady pro udělování známky z chování 
Stupeň 1 – velmi dobré 
➢ za chování odpovídající společenským normám 
➢ za respektování školního řádu, plnění všech povinností 
➢ za dobré vztahy ke spolužákům 
➢ za dobrou reprezentaci školy na veřejnosti 

Žák respektuje ustanovení školního řádu a osvojil si základní pravidla společenského chování, která dodržuje 
ve škole i na veřejnosti. Projevuje dobrý vztah ke všem pracovníkům  školy i spolužákům. Ojediněle se může 
dopustit méně závažných přestupků proti školnímu řádu. 
Stupeň 2 – uspokojivé 

➢ za opakované přestupky většího rázu v přípravě do školy 
➢ za nevhodné chování k pracovníkům školy 
➢ za svévolné poškození majetku školy 
➢ za projevy hrubosti, vulgarity a šikany (slovní i fyzické) vůči spolužákům 
➢ za jednorázovou propagaci rasistických postojů 
➢ za porušení zásad práce s internetem – pornografie, adresy… 
➢ za prokázaný podvod při omlouvání absencí 
➢ za porušení zákazu požívání alkoholu a kouření ve škole 
➢ za nedůstojné projevy chování při akcích školy a na veřejnosti 
➢ i přes důtku třídního učitele, důtku ředitele školy se dopouští dalších přestupků 
➢ za lehčí ublížení na zdraví spolužákovi 
➢ za neomluvenou absenci v počtu 11 -20 hodin 

Žák se dopustil závažného přestupku nebo se dopouští opakovaně méně závažných přestupků proti ustanovení 
školního řádu a pravidlům společenského soužití ve škole i na veřejnosti. Mezi méně závažné přestupky patří i 
neplnění si základních školních povinností. Žák je však přístupný výchovnému působení a snaží se své chyby 
napravit. 
Stupeň 3 – neuspokojivé 
➢ za hrubé porušení školního řádu 
➢ za podíl na závažném společenském přestupku 
➢ za účast při trestném činu 
➢ za vulgární chování k pracovníkům školy 
➢ za prokázané opakování podvodu při omlouvání absence 
➢ za opakované projevy netolerance, rasismu, vulgarity 
➢ za prokázané hrubé fyzické či psychické šikanování 
➢ za těžké ublížení na zdraví spolužákovi 
➢ za opakované porušení zákazu kouření a požívání alkoholu 
➢ za šíření nevhodných materiálů- pornografie, rasistické texty 
➢ za prokázané požití drogy, jejich propagaci a distribuci 
➢ za neomluvenou absenci nad 21 hodin 

Žák se dopouští přestupků proti školnímu řádu, nerespektuje pravidla společenského soužití a porušuje právní 
normy. Přes udělení opatření k posílení kázně pokračuje v asociálním chování a nemá snahu své chyby 
napravit. 

o  
o  

 
 



Výchovná opatření 

▪ Pochvaly 
Drobné pochvaly uděluje každý pedagogický pracovník bezprostředně po vzniku důvodu pro jejich udělení a 
zaznamenává je do žákovské knížky. 
Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních pracovníků školy po 
projednání s ředitelem školy udělit pochvalu nebo jiné ocenění za výrazný projev školní iniciativy nebo za 
déletrvající svědomitou úspěšnou práci. 
Ředitel školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické osoby 
žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev lidskosti, 
občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin a za dlouhodobou svědomitou a úspěšnou práci. 
Udělení pochvaly třídního učitele se zaznamenává do dokumentace žáka a do žákovské knížky, a to 
bezprostředně po jejím udělení. 
Udělení pochvaly ředitele školy se zaznamenává do dokumentace žáka a na vysvědčení za pololetí, v němž byla 
udělena. 
Doporučené zásady pro udílení pochval 
Pochvala třídního učitele 
➢ za studijní výsledky, vzornou docházku, práci pro třídu, organizování akcí, pomoc spolužákům při studiu 
➢ za účast ve školním kole sportovních a předmětových soutěží 
➢ za jednorázovou pomoc při organizaci školních akcí (soutěže, výlety, projekty…) 

Pochvala ředitele školy 
➢ za vynikající výsledky ve studiu, výrazné zlepšení, výrazný čin ve prospěch školy, mimořádnou práci 

pro třídu, výraznou pomoc spolužákům 
➢ za samostatnou celoroční práci ve prospěch dobrého jména školy 
➢ za výtečné výsledky v okresních a vyšších kolech sportovních a předmětových soutěží a olympiád 
➢ za zvlášť významné činy ve prospěch obce (ekologické aktivity, protidrogová prevence…) 

▪ Opatření k posílení kázně 
Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi udělit: 

- napomenutí třídního učitele 
- důtku třídního učitele 
- důtku ředitele školy 

Opatření zpravidla předchází před snížením známky z chování. 
Napomenutí třídního učitele 

➢ napomenutí uděluje třídní učitel, a to bezprostředně po přestupku 
➢ o udělení napomenutí informuje ředitele školy 
➢ rodičům je napomenutí oznámeno prostřednictvím zápisu v žákovské knížce 

Důtka třídního učitele 
➢ důtku třídního učitele uděluje třídní učitel po předchozím projednání s ředitelem školy a s vyučujícími,  

kteří daného žáka učí, a to bezprostředně po přestupku 
➢ udělení důtky jsou rodiče informováni dopisem, jehož součástí je přesný důvod udělení 

a návratka, pomocí které rodiče potvrdí převzetí oznámení 
➢ v případě, že před udělením důtky nepředcházelo udělení nižšího kázeňského opatření, které 

bylo za stejné nebo obdobné přestupky, je třídní učitel povinen udělení důtky osobně projednat 
s rodiči 

Důtka ředitele školy 
➢ důtku ředitele školy uděluje ředitel školy na základě návrhu třídního učitele, který návrh 

nejdříve projednal s ostatními vyučujícími, a to po projednání v pedagogické radě 
➢ o udělení důtky jsou rodiče informováni dopisem, jehož součástí je přesný důvod udělení a 

návratka, pomocí které rodiče potvrdí převzetí oznámení 

➢ v případě, že před udělením důtky nepředcházelo udělení nižšího kázeňského opatření, které bylo za 
stejné nebo obdobné přestupky, je třídní učitel povinen udělení důtky osobně projednat s rodiči 

O udělení všech výchovných opatření provede třídní učitel zápis do katalogového listu žáka, a to nejpozději do 
7 dnů po jejich udělení. 
Doporučené zásady pro ukládání opatření k posílení kázně 
Napomenutí třídního učitele 

➢ za ojedinělý malý přestupek proti školnímu řádu 
➢ za neslušné jazykové projevy vůči spolužákům a zaměstnancům školy 
➢ za nevhodné či nepřiměřeně hlučné chování v areálu školy 
➢ za narušení pracovní atmosféry ve třídě 



➢ za občasné neplnění povinností žáka v přípravě na hodiny 
➢ za neplnění služby (tabule, pořádek ve třídě, neuzamčená šatna) 
➢ za neoprávněný pobyt ve škole mimo vyučování 
➢ za pozdní neodůvodněný příchod na vyučování 
➢ za porušení pokynů pedagogických pracovníků – mobil, přezouvání… 

Důtka třídního učitele 
➢ za drobný opakovaný přestupek vůči školnímu řádu 
➢ za materiální nepřipravenost do výuky 
➢ za narušování výuky jinou činností 
➢ za nevhodné reakce na pokyny pedagogů 
➢ za opakované neodůvodněné pozdní příchody na vyučování 
➢ za nepřístojné a nevhodné chování, které by mohlo v konečném důsledku ohrozit zdraví žáka a 

spolužáků, či poškodit vybavení a majetek školy 
➢ za záměrné nevhodné chování vůči spolužákům, zaměstnancům školy i ostatním dospělým osobám 

ve škole, které odporuje zásadám slušného chování. 
➢ za 1 - 2 neomluvené hodiny 

Důtka ředitele školy 

➢ za opakované přestupky v přípravě na hodiny 
➢ za opožděné omlouvání absencí 
➢ za pokus o podvod při omluvě absence 
➢ za ojedinělé zcela nevhodné chování ve škole, při akcích školy 
➢ za nepřístojné a nevhodné chování, které vedlo v konečném důsledku k ohrožení zdraví žáka nebo 

spolužáka 
➢ za vědomé a záměrné ničení školního majetku, pomůcek a školní dokumentace (ŽK,TK) 
➢ za opakované ztráty a záměrné znehodnocení  ŽK (3x a více) 
➢ za jednu prokázanou drobnou krádež 
➢ za vulgární urážky spolužáků 
➢ za záměrné lhaní při projednávání přestupků 
➢ za náznaky šikany, rasové nesnášenlivosti, propagace drog 
➢ za propagaci nevhodných ideologií (slovem, oblečením, gesty) 
➢ za neuposlechnutí pokynů učitele při školních akcích, při nichž je třeba dbát na zvýšenou opatrnost a 

ochranu zdraví (TV, plavecký výcvik, výlet,  kulturní akce mimo budovu školy, přesun po 
komunikacích) 

➢ za 3 - 10 neomluvených hodin 
 
 
Pochvaly 
Třídní učitel, ředitel školy, zástupce obce nebo školského úřadu může žákovi po projednání v pedagogické radě 
udělit za mimořádný projev humánnosti, občanské a školní iniciativy, za záslužný nebo statečný čin, za 
dlouhodobou úspěšnou práci pochvalu nebo jiné ocenění (dále jen pochvala). Ústní nebo písemnou pochvalu 
uděluje žákovi před kolektivem třídy nebo školy třídní učitel nebo ředitel školy. Písemná pochvala se uděluje 
zpravidla formou zápisu do žákovské knížky, na zvláštním formuláři školy, výjimečně v doložce na vysvědčení. 
Pochvaly a jiná ocenění se zaznamenávají do třídních výkazů.  
 
Opatření k posílení kázně 
Opatření k posílení kázně žáků se ukládá za závažné nebo opakované provinění proti školnímu řádu. Toto 
opatření předchází zpravidla před snížením stupně z chování. Podle závažnosti provinění se ukládá některé z 
těchto opatření:  
napomenutí třídního učitele, 
důtka třídního učitele, 
důtka ředitele školy.  
Třídní učitel může žákovi podle závažnosti provinění udělit napomenutí nebo důtku; udělení důtky neprodleně 
oznámí řediteli školy. Ředitel školy uděluje důtku po projednání v pedagogické radě. 
O udělení 2. nebo 3. stupně z chování rozhoduje ředitel školy na základě projednání v pedagogické radě, a to 
na základě návrhu třídního učitele. Třídní učitel je povinen předjednat před pedagogickou radou návrh na 
snížení známky z chování s ostatními pedagogickými pracovníky, kteří daného žáka učí. 
Při návrhu udělení opatření k posílení kázně nebo snížené známky z chování přihlíží třídní učitel 
zejména:  



- k závažnosti přestupku 
- k četnosti a opakování přestupku 
- k hodnocení žáka ostatními pedagogickými pracovníky 
- k tomu, zda v předchozím klasifikačním období již žákovi bylo uděleno některé z opatření na       
            posílení kázně nebo zda mu byla snížena známka z chování 
- k charakteru a četnosti zápisů v žákovské knížce, které mají vliv na posouzení chování žáka 
- za jeden přestupek se uděluje žákovi pouze jedno opatření k posílení kázně 
- třídní učitelé jsou povinni, pokud je to možné, včas prokazatelným způsobem informovat zákonné  
            zástupce 
- učitelé jsou povinni, pokud je to možné, včas informovat třídní učitele o problémech žáka, které by 
mohly vést k udělení opatření k posílení kázně nebo snížení známky z chování 
 
 Ředitel školy nebo třídní učitel oznámí důvody udělení výchovného opatření písemně prokazatelným 
způsobem zástupci žáka. Opatření se zaznamenává do katalogového listu žáka, nezaznamenává se na 
vysvědčení. 
 
 Za jeden přestupek se uděluje žákovi pouze jedno opatření k posílení kázně.  
 
 6) Práva pedagogických pracovníků 
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 
a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým 
násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších 
osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole, 
b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy, 
c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při 
přímé vyučovací, výchovné, speciálně -pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti, 
d) volit a být voleni do školské rady, 
e) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
 
 
 
 
 
7) Povinnosti pedagogických pracovníků 
Pedagogický pracovník je povinen 
a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 
b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta, 
c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a 
školských zařízeních, 
d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a 
podporovat jeho rozvoj, 
e) ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím 
data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a 
studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, 
s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před 
neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje 
vyřazovat a dál nezpracovávat. 
f) poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace spojené s 
výchovou a vzděláváním 
 
 
 
II. Provoz a vnitřní režim školy 
 
A. Režim činnosti ve škole  
1. Vyučování začíná v 8.00 hodin, vyučování výjimečně zařazené na dřívější dobu nesmí začínat dříve než v 7 
hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvržení vyučovacích hodin. Tyto údaje mají žáci zapsány 
v žákovských knížkách a vyvěšeny ve třídách. Vyučování končí nejpozději do 15 hodin. Vyučovací hodina trvá 



45 minut.  V odůvodněných případech lze vyučovací hodiny dělit a spojovat, v tomto případě je odlišná doba 
ukončení vyučování oznámena rodičům. 
 
2. Školní budova se pro žáky otevírá v 7.45 hodin. Žákům je umožněn vstup do budovy nejméně 15 minut před 
začátkem dopoledního vyučování.  V jinou dobu vstupují žáci do školy pouze na vyzvání zaměstnanců školy, 
kteří nad nimi zajišťují pedagogický dozor. Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní 
budově.  
 
3. Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové (výjimečně 5 minut). Po druhé vyučovací hodině 
se zařazuje přestávka v délce 20 minut. Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 30 minut 
(nejméně).  
 
4. Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky v šatnách a ihned odcházejí do učeben. V průběhu 
vyučování je žákům vstup do šaten povolen pouze se svolením vyučujícího.       
 
5. Při organizaci výuky jinak než ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek pedagog 
pověřeným vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám 
žáků.  
 
6. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, pedagogickými i 
nepedagogickými. Zaměstnance, který není pedagogickým pracovníkem, může ředitel školy k zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví žáků určit pouze, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům. 
 
7. Škola vede evidenci úrazů dětí, žáků a vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a 
institucím.  
 
8. O všech přestávkách je umožněn pohyb dětí mimo třídu.       
 
9. Provoz školy probíhá ve všedních dnech, od 7.45 hodin do 15. 00 hodin.  
 
10. V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a 
technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce. 
 
 
B. Režim při akcích mimo školu 
 
1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, 
zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy – pedagogickým pracovníkem. Společně s ním může 
akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud je zletilý a způsobilý k právním 
úkonům.  
 
 2. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není 
místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na 
předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a 
ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a 
skončení akce oznámí organizující pedagog nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků a to zápisem do 
žákovské knížky, nebo jinou písemnou informací 
 
3. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního 
provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí 
o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kursy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se 
kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se účastníci akce řídí vnitřním řádem 
tohoto zařízení.       
 
4. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně hodnocení na 
vysvědčení.  
 



5. Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží 
zajišťuje vysílající škola, pokud se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže zajišťuje 
bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor. 
 
C. Docházka do školy -pravidla pro omlouvání absence žáků zákonnými zástupci platná od 1.2.2025 
1) Zákonný zástupce žáka je povinen doložit prokazatelně důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování /písemně, 
e-mail, SMS, Whatsapp atp. nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka a po návratu žáka 
do školy písemně na omluvném listu v žákovské knížce. Omluvu podepisuje jeden ze zákonných zástupců žáka. 
Omluvenku předloží žák třídnímu učiteli bez zbytečného odkladu po návratu do školy. Absenci žáka omlouvají 
zákonní zástupci žáka.  Pokud dosáhne absence 200 a více hodin může škola vyžadovat při absenci delší 
než tři pracovní dny omluvu doložením razítka a podpisu ošetřujícího lékaře v žákovské knížce s 
uvedením data nebo rozmezí absence. Absence, která bude delší než tři dny a nebude omluvena lékařem 
(viz níže), bude považována za neomluvenou. Při dlouhodobější absenci může být zákonný zástupce vyzván 
k doložení trvající nepřítomnosti žáka ve škole potvrzením od lékaře opakovaně. Při dlouhodobé absenci žáka, 
která nebude dostatečně omluvena, má škola za povinnost dle výše zmíněného zákona kontaktovat OSPOD a 
jiné orgány zasahujících do kompetencí školy v rámci péče o žáky a sociálně právní ochrany žáka. Z jedné 
vyučovací hodiny uvolňuje příslušný vyučující, na delší dobu uvolňuje třídní učitel. Odchod žáka z vyučování 
před jeho ukončením je možný pouze na základě písemné omluvy rodičů, kterou žák předloží vyučujícímu 
hodiny (při uvolnění na jednu hodinu), nebo třídnímu učiteli – při uvolnění na více hodin. Předem známou 
nepřítomnost žáka omlouvá zákonný zástupce předem. 
 
2. Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného 
zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v 
době vyučování tohoto předmětu. 
 
 
III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými 
jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 
 
1. Žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.    
 
2. Žákům není v době mimo vyučování zdržovat se v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled 
způsobilou osobou.        
 
3. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo budovu při 
akci pořádané školou žáci hlásí ihned vyučujícímu, nebo pedagogickému dozoru. 
 
4. Žákům je zakázáno manipulovat s elektr. spotřebiči, vypínači a elektr. vedením bez dohledu pedagoga.  
 
5. Při výuce na pozemcích, odborných učebnách atp. zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto 
učebny dané řádem odborné učebny. Vyučující daného předmětu provedou prokazatelné poučení žáků v první 
vyučovací hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků 
provede vyučující záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí také před každou akcí mimo školu. 
 
6. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna 
kontrola přicházejících osob; při odchodu žáků z budovy pedagogové podle plánu dohledů. Každý z pracovníků 
školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se 
nepohybovali nekontrolovaně po budově.  
              

7. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k 
základním fyziologickým potřebám dětí, žáků a studentů a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro 
předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům a studentům nezbytné informace k zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví. 
 
8. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, poskytovat první pomoc a 
vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy.   
 



9. Po poslední vyučovací hodině dopoledního vyučování vyučující odvádí žáky do šaten a do školní stravovny, 
poté předává žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny vychovatelce školní družiny, resp. pracovníkům 
zajištujícím. V případě odpoledního vyučování odvádí žáky do školy, kde je nad nimi zajištěn dozor. 
10. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární 
předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického 
rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a 
v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého 
onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák 
může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní učitelé zajistí, aby 
každý žák měl zapsány v žákovské knížce tyto údaje: rodné číslo, adresu, telefonní čísla rodičů a adresu a 
jméno ošetřujícího lékaře.   
Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení 
školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů 
zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.       
     
11. Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dozoru dospělé osoby 
uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. Škola odpovídá za žáky v době 
dané rozvrhem výuky žáka, včetně nepovinných předmětů, přestávek.   
 
IV. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí, žáků a studentů. 
 

 

1. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných osob žákem je 
vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Pokud byl vznik škody umožněn nedostatečným 
dozorem nad žákem, na náhradu škody od rodičů není právní nárok Při závažnější škodě nebo nemožnosti 
vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 
 
2. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně svému třídnímu učiteli.  
 
3. Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní 
telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný 
pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu.       
 

4. Žáci škola a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená. 
 

5. Žákům základních škol a dětem zařazeným do přípravných tříd (§ 47) jsou bezplatně poskytovány učebnice a 
učební texty uvedené v seznamu podle školského zákona. Žáci prvního ročníku základního vzdělávání a děti 
zařazené do přípravných tříd tyto učebnice a učební texty nevracejí, žáci ostatních ročníků základního 
vzdělávání jsou povinni učebnice a učební texty vrátit nejpozději do konce příslušného školního roku. Žáci jsou 
povinni řádně pečovat o takto propůjčený majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením, vrátit jej na 
konci roku v řádném stavu.  
 

V. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků a studentů. 
 
Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, samostatné části školního řádu - ve směrnici "Školní řád 
- pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků a studentů" (klasifikačním řádu).  
 
VI. Školní stravování 
Podle vyhlášky č. 107/2005 Sb. o školním stravování (§2, odst. 3) stanovuje ředitel školy tyto podmínky pro 
poskytování školního stravování: 
 
(vyhláška blíže neuvádí, o jaké podmínky jde, podle místních zvyklostí lze stanovit např. 

- cenu obědů 
- způsob placení (hotovostní, bezhotovostní) 
- do kterého data musí být obědy pro příští měsíc zaplaceny 
- způsob přihlašování a odhlašování 
- výdej do jídlonosičů 
- organizaci výdeje - dozory, doba stravování pro cizí strávníky, 
- atd.) 



 
VII. Závěrečná ustanovení 
 

1. Směrnice nabývá účinnosti dnem : 1.2.2025 
2. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitel školy tento řád následujícím 

způsobem: vyvěšením ve třídě 
3. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na provozní poradě dne 23.1.2025. 
4. Žáci školy byli s tímto řádem seznámeni třídními učiteli ve dnech 3.2.2025,  seznámení je       

zaznamenáno v třídních knihách.  
5. Zákonní zástupci žáků byli informováni o řádu školy na třídní schůzkách dne 15.1.2025 informací v 

žákovských knížkách, řád je pro ně zpřístupněn v hale školy a na webových stránkách školy. 
 
Ve Stádlci                              dne  1.2.2025 
 
(hranaté razítko)                                                          (podpis)    titul , jméno, funkce ředitel školy 
 

Dodatek ke školnímu řádu č.1 ze dne 31.8. 2020 platný od 1. 9. 2020 
a) Distanční vzdělávání : 

§ Škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem, pokud je v důsledku krizových nebo mimořádných 
opatření (například mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd) nebo z důvodu nařízení 
karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny dětí/žáků/studentů alespoň jedné 
skupiny/třídy/oddělení/kurzu.  

 Žáci a studenti mají povinnost se distančně vzdělávat. Škola je povinna přizpůsobit distanční 
vzdělávání včetně hodnocení podmínkám dětí/žáků/studentů. 

 
b) Postup při podezření na infekční onemocnění  
Škola nemá povinnost aktivně zjišťovat u jednotlivých dětí/žáků/studentů příznaky infekčního onemocnění 
(jako je např. zvýšená teplota, horečka, kašel, rýma, dušnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalů a kloubů, 
průjem, ztráta chuti a čichu apod.), ale je vhodné těmto příznakům věnovat zvýšenou míru pozornosti a při 
jejich zjištění (objevení) je nutné volit tento postup:  
 

  příznaky jsou patrné již při příchodu dítěte/žáka/studenta do školy – dítě/žák/student není vpuštěn do 
budovy školy; v případě dítěte či nezletilého žáka za podmínky, že je přítomen jeho zákonný zástupce,  
 

 příznaky jsou patrné již při příchodu dítěte/žáka do školy a není přítomen zákonný zástupce dítěte či 
nezletilého žáka – tuto skutečnost oznámit zákonnému zástupci neprodleně a informovat ho o nutnosti 
bezodkladného vyzvednutí/převzetí/odchodu ze školy; pokud toto není možné, postupuje se podle následujícího 
bodu,  
 

 příznaky se vyskytnou, jsou patrné v průběhu přítomnosti dítěte/žáka/studenta ve škole; neprodleně 
dojde k poskytnutí roušky a umístění do předem připravené samostatné místnosti nebo k jinému způsobu 
izolace od ostatních přítomných ve škole a současně informování zákonného zástupce dítěte/nezletilého žáka s 
ohledem na bezodkladné vyzvednutí dítěte/žáka ze školy; zletilý žák/student opustí v nejkratším možném čase 
budovu školy.  
Ve všech uvedených případech škola informuje zákonného zástupce, resp. zletilého žáka nebo studenta o 
tom, že má telefonicky kontaktovat praktického lékaře, který rozhodne o dalším postupu. 
 
Vypracoval Mgr. Vladimír Doležal 
Seznámili se a rozumí :    Mgr. M. Rysová  …                         Marie Matoušková ……………… 
 
Lenka Vlachová …………………                               Zuzana Kovářová…………………………………… 


